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Metodické pokyny k odborné praxi VOSD

1. termin:

1. ro¢nik tficet hodin v zimnim i letnim obdobi
2. ro¢nik tficet hodin v zimnim i letnim obdobi
3. rocnik Ctyficet hodin v zimnim obdobi

Presné terminy jsou stanoveny harmonogramem skolniho roku
2. misto konani odborné praxe:

- statni sprava

- vefejnd sprava

- cestovni ruch (dle zvoleného modulu)

- soukromy sektor - malé firmy

- UKZUZ, zemédélsky sektor (dle zvoleného modulu)

Studenti tietiho ro¢niku si voli pracovisté pro konani odborné praxe podle zaméreni absolventské prace.
3. zajisténi pracoviste:

- kazdy student si zajisti pracovisté sam

- kdo tuto moznost nema, zajisti jej ve spolupraci s vedoucim ucitelem praxe

4. dokumentace k praxi:

- student si vytiskne dokument ,Smlouva o zajiSténi praktického vyu€ovani“ ve dvojim vyhotoveni a ,Metodické
pokyny k odborné praxi VOS* (dokument na www.gozhorice.cz)

- student ob& smlouvy vyplni a nechéa potvrdit zaméstnavatelem. Poté odevzda vedoucimu uditeli praxe, ktery je
predlozi feditelce Skoly k podpisu

- jeden vytisk smlouvy zlistava zalozen ve $kole, druhy vytisk student doruci na sjednané pracovisté spolu
s metodickymi pokyny

POUCENi STUDENTU VOS ROZVOJE VENKOVA PRED NASTUPEM NA ODBORNOU PRAXI

1. Termin konani praxe je pro studenta zavazuijici, pfi kazdé zméné je student povinen tyto zmény neprodlené nahlasit
do 3koly. Délka odborné praxe je stanovena pro kazdy ro€nik v pfedem daném terminu a jeji absolvovani je
podminkou pro udéleni zapoctu. Zapocet je udélen studentu, ktery spini v8echny nalezitosti odborné praxe.

2. Néaplh praxe — viz metodické pokyny.

3. O prubéhu praxe vyhotovi student zpravu (dle pfedepsané osnovy). Kazdy student si pfed ukonéenim praxe

necha vypracovat instruktorem ,,Potvrzeni o konani a hodnoceni odborné praxe“, které odevzda do dvou dnt

po pfichodu do $koly vedoucimu ugiteli praxe Ing. Jitce Krobové (studenti druhého ro€niku odevzdaji pro prvni a

druhé obdobi potvrzeni zvlast — 2 potvrzeni). Studenti tfetiho rocniku predlozi po skon€eni odborné praxe 50%

vypracované absolventské prace misto zpravy z odborné praxe.

Zapocet za odbornou praxi bude zapsan vedoucim ucitelem praxe.

Studenti po dobu praxe jsou povinni dodrZovat ,Zasady zaji$téni bezpe&nosti a hygieny prace zakd VOS rozvoje

venkova, se kterymi byli seznameni na zacatku roku a pfed nastupem na odbornou praxi. Stejné tak jsou povinni se

seznamit s pfedpisy platnymi pro pracovisté, na kterém pracuji (zajisti instruktor sjednaného pracovisté), a

dodrzovat je.

6. Pri jakychkoliv zménach, pfipadné pfi pracovnim Urazu, nemoci a jiné mimofadné udalosti je povinnosti studenta
ihned informovat pracovisté a Skolu!

7. V pfipadé mimoradné udalosti v pribéhu praxe, ktera se dotyka studenta Skoly, a bude-li Setfena mira jeho
zavinéni, vzdy pozadovat UCast zastupce Skoly!
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Kontaktni adresy:

ZEMEDELSKA AKADEMIE HORICE — STREDNi SKOLA A VYS$Si ODBORNA SKOLA
Riegrova 1403, 508 01 Hofice

Zprava o praxi:

- o konani odborné praxe zpracuje kazdy student prvniho a druhého ro¢niku zpravu v nalezité upraveé (PC,
strojopis) podle nize uvedené osnovy - rozsah minimalné 3-5t stran textu

- studenti tretiho roéniku VOS nezpracovavaiji zpravu, ale pfedlozi ke kontrole 50% vypracované absolventské
prace — ¢ast praktickou

Osnova pro zpravu:

~NOoO O WN -

. Misto konani praxe

. Termin konani praxe

. Zpravu vypracoval

. Charakteristika mista konani praxe
. Popis vykonavané prace

. Vlastni poznatky

. Zavér — hodnoceni odborné praxe

Pracovni napli:

1. Pokyny:

pfi nastupu se predstavit a navazat kontakt se svym instruktorem

seznamit se se zasadami bezpecnosti prace na daném pracovisti

seznamit se s pracovistém — mistem konani odborné praxe, pfipadné s detaSovanymi pracovisti
seznamit se se sidlem a regionalni pdsobnosti Ufadu, organizaci ufadu (firmy)

II. Program Cinnosti — seznamit se s:

administrativni ¢innosti (manipulace s odeslanou a doslou pos$tou; administrativni technikou — psani,
kopirovani, tisk...)

ucetnictvim (rozpocet, pfijmy a vydaje; mzdova Gétarna; ucetni evidence majetku obce; pokladna, mistni a
spravni poplatky)

majetkem obce (majetkova evidence, vztah ke katastru nemovitosti; nakup, prodej a pronajem nemovitosti;
pronajem bytovych a nebytovych prostor)

samospravou obce (volby do samospravy, €innost spojena s funkci starosty, zastupce starosty; ¢innost
tajemnika; ¢innost organt obce — obecni zastupitelstvo, obecni rada; ¢innost pracovnik( Gfadu)

vykonem statni spravy — pfenesenou plsobnosti, vyhotovenim rozhodnuti; matrikou, evidenci obyvatel —
narozeni, umrti, shatky; zivnostensky Ufad; socialni péce; zivotni prostfedi — ochrana vod, ovzdusi a
zemédélského pldniho fondu; mistni komunikace; stavebni tfad — umistovani, povolovani, kolaudace a
odstranovani staveb)

rozvojem obce (Uzemni plan a jeho vyuziti; moznosti finanéniho zajisténi — dotace, uvéry, obligace.
specifickymi problémy (vztah s ob&any, autorita Ufadu, vztah s mistnimi a cizimi podnikateli)

[ll. Pracovni ukoly:

zapojit se do pracovniho procesu

ucastnit se jednani samospravnich organ (pfedem dojednat se starostou a pfedsedy)

srovnavat vlastni poznatky s teoretickymi védomostmi ziskanymi ve Skole (uvést ve zpravé o praxi)
shromazdovat podklady pro eventualni zavére¢nou praci a vypracovat zpravu o prabéhu praxe

V Hoficich od 1.9.2018 Ing. Stanislav Neuman

feditel Skoly
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