Zemédélska akademie a Gymnazium Horice — stiedni Skola a vysSsi
odborna Skola, prispévkova organizace

PROVOZNI RAD

I. Obecna ustanoveni

1. Na zéklad¢ ustanoveni § 165 odst. 1, pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim,
zékladnim stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon), v platném znéni, a
Vv souladu s ustanovenim § 7 odst. 2 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi,

Vv platném znéni, vydava feditel $koly tento provozni fad. Provozni fad je zpracovan v souladu s
ustanovenimi vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych.

2. Provozni 74d je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatick¢é podminky,
zasobovani vodou a tuklid. Zohlediiuje vekové a fyzické zvlaStnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

I1. Zasobovani vodou, pitny reZim.

1. Pitnd voda je odebirana z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitt tedy provadi
spravce vefejného vodovodu.

2. Z kapacitnich hledisek dodavka vody spliuje pozadavky vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o
hygienickych poZadavcich:

a) na 1 zéka Skoly musi byt k dispozici nejmén¢ 25 1 vody na den,

b) v ubytovacich zatizenich musi byt na 1 ubytovaného k dispozici nejméné 200 | vody na den.

1. Hluk

1. Skola neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk prekracoval hygienické limity. Pokud
jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednéno, Ze hluéné prace
budou provadény zasadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho zvenci do
budovy (doprava, blizké tovarny apod.) nepiekracuje hygienické limity. Pro zjisténi trovné
hluku bylo provedeno KHS méfeni, které nezjistilo pfekroceni limita.

1V. Vybavovani §koly

1. Pii vybavovani Skoly, nakupech nabytku apod. jsou od dodavateli vyzadovana osvédceni 0
hygienické nezavadnosti nabytku, vydané Stitnim zkuSebnim tstavem. Osvéd¢eni musi
obsahovat udaj o tom, ze uvedeny vyrobek je statni zkuSebnou schvélen, ze spliuje
pozadavek hygienického piedpisu a idaj o naméfené koncentraci formaldehydu, ktery musi
byt nizsi nez maximalné povolena hodnota.

2. Mistnosti jsou vybaveny nabytkem, ktery zohlediluje rozdilnou télesnou vysku zaka.
Velikostni typy Skolniho nabytku a ergonomické zasady prace zakt vsed¢ odpovidaji ptiloze
¢. 2 vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. Pracovni stoly maji matny povrch. Pii pouZivani tabule je
dodrZen zrakovy thel maximalné 30 stupiii od zadni hrany pracovni plochy prvniho stolu
zaka pred tabuli. Pro zaky s t¢z§im ¢i kombinovanym zdravotnim postiZenim se pouzivaji
ortopedické vertikalizaéni Skolni lavice podle doporuceni odborného rehabilitatniho
pracovnika s moznosti jejich polohovani.
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3.

Rozsazeni zakl v ucebné se tidi podle jejich télesné vysky; dale se ptihlizi ke specialnim
vzdélavacim potfebam, piipadnym zrakovym a sluchovym vaddm a jinému zdravotnimu
postizeni zakl. Pfi jiném nez obvyklém uspotfadani lavic se dba na to, aby u zakua
nedochézelo k jednostrannému zatizeni svalovych skupin.

V. Udr7ba $koly

1.

2.

Pro ¢isténi a uklid skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnanct. Pro zajisténi tklidu jsou zpracovany normy piidélovani cisticich
prosttedktt vcetné dezinfekénich prostiedkt. Piehled o ndkupu a vydeji vede vedouci
pracovnik uklize¢ii na skladovych kartach, pravidelné provadi kontrolu jejich ucelného
pouzivani.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim vyhlasce &. 410/2005 Sb:

a) denné¢ setfenim vSech podlah a povrchll na vlhko, u kobercl vycisténim vysavacem,

b) denn¢ vynasenim odpadkdl,

¢) denn¢ za pouZziti Cisticich prostfedki s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodu,

d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a
dezinfikovanim umyvaren a zachod,

e) nejmén¢ dvakrat roén€ umytim oken véetné ramu a svitidel,

f) nejmén¢ dvakrat rocné celkovym uklidem vSech prostor

g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v ptipad¢ potieby Castéji.

VL

Soucasti €isténi je béZnd ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona €.
258/20008Sb., jako prevence vzniku infek¢nich onemocnéni a vyskytu skodlivych zivoc¢ichu.
Pii vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich zivocichli ve Skole je proveden specialni ochranny
zasah odbornou firmou.

Pracovni podminky

Ve Skole neni Zadné rizikové pracoviste.

Skola ma zpracovanu smérnici pro Osobni ochranné pracovni prostfedky, které jsou
vydavany uréenému okruhu zaméstnancl. Seznam je kaZdorotné kontrolovan, piipadné
upravovan. Agendou je v ramci pracovni naplné povéfen vedouci pracovnik, zajiStuje
nakup, evidenci, pfidélovani a kontrolu pouZzivani. O kontrolach vede zaznamy.

Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které spliuji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani,
velikost a vybaveni. V zaddné z uceben neni pfekrocen maximalni pocet Zakl, dany plosnou
vymeérou mistnosti ve smyslu vyhlasky

Zaky $koly jsou i déti se zdravotnim postizenim. Pro tato Zaky jsou ve spolupraci se
Skolskym poradenskym zafizenim vypracovany individualni vyukové plany a kazdorocné
jsou podavany navrhy na jejich integraci. Soucasti téchto pldnii a névrhli je seznam
potiebnych pomticek a potieb. Nakup téchto pomucek je evidovan u ekonoma skoly.

Casové rozvrzeni udiva, sestava rozvrhu a rezim dne vychdzi zejména z ustanoveni
Skolského zakona, vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdé€lavani, a ze zésad stanovenych
ve skolnim vzd€lavacim programu, a je stanoveno s ohledem na vékové zvlastnosti zakd,
jejich biorytmus a néarocnost jednotlivych predmétia. Pti vyuce je tieba dbat na prevenci
jednostranné statické zatéze vybranych svalovych skupin vychovou zéka ke spravnému
sezeni a drzeni téla.
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10.

Sménné vyucovani miize byt zavedeno vyjimecné. Pii sménném vyucovani se upravuje
rezim vyucovacich hodin a pfestavek podle mistnich podminek.

Velka prestavka je vyuzivana za vhodného pocasi k pobytu zakti mimo budovu.

Denni doba pobytu zakl Skoly neni stanovena, umérné se prodluzuje podle stari déti. V
zimnim 1 letnim obdobi Ize dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovni teploty. Pobyt
venku muze byt dale zkracen nebo zcela vynechan pouze pfi mimofadné nepiiznivych
klimatickych podminkéach a pi#i vzniku nebo moznosti vzniku smogové situace. V letnich
mesicich se provoz pfizpusobi tak, aby bylo mozné provadét ¢innost déti ve venkovnim
prostiedi pozemku i stinénych teras v co nejvétsim rozsahu.

Ve tfidach zajist'uji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v
ucebné, dostateCnym vétranim, pobytem déti o prestavkach mimo ucebnu, dodrzovanim
délky vyucovacich hodin a prestavek, zatazovanim relaxacnich chvilek a cviceni do hodin,
umoznuji détem pit i béhem vyucovani, manipulaci s Zaluziemi reguluji osvétleni tfidy a
minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim. Vedou zaky k otuzovani
a pouzivani pfiméefené teplého obleceni. Sleduji pfimétenost velikosti lavic a zidli pro zéky a
ve spolupraci se skolnikem zajistuji potfebnou vyménu za vétsi velikosti.

Pravidelnym stfidanim zasedaciho potadku fad nebo jinym zptisobem méni umisténi zaki ve
ttid¢ tak, aby se pro zaky ménil tihel pohledu na tabuli. Také vedenim zakl ke spravnému
sezeni a drzeni téla pfispivaji k prevenci jednostranné statické zatéze urcitych svalovych
skupin.

VII. Mimoskolni akce Zaka

Pro kazdou mimoskolni akci zakt je uréen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci
akce. Ten zajiStuje dodrZeni podminek pro poradani akce (Skolsky zékon, zdkon o ochrané
vetfejného zdravi).

U zahrani¢nich vyjezda zaki zajistuje zaméestnanec $koly povéreny vedenim této akce stejné
naleZitosti a navic specidlni pojisténi zakda.

Ve Skolach v ptfirodé se vyuka zajiStuje v mistnosti odpovidajici pozadavkim na ucebny v
parametrech osvétleni a v mikroklimatickych podminkach podle vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. s
plochou miniméaln¢ 1,5 m2 podlahové plochy na 1 Zaka. Pokud se volny &as travi ve
vnitinich prostorach, musi tyto odpovidat zejména charakteru jidelny nebo denni mistnosti s
plochou minimaln¢ 1,5 m2 na 1 Zéka.

VI1II. Osvétleni

1.

Vsechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni, smér osvétleni
je zpravidla zleva a shora, kromé ptipadi, kdy to vyzaduje organizace vyuky. Pro ochranu
pfed oslnénim a pro zajiSténi zrakové pohody jsou okna opatfena vytahovacimi
meziokennimi zaluziemi s nataCecimi lamelami. Umélé osvétleni v ucebnach zajistuje
celkové osvétleni ucebny a zvlast’ tabule. V ucebnach je pouzito zarovkové osvétleni, v
télocvicné a jideln¢ zafivkové. Zarivkovad osvétlovaci télesa jsou opatfena kryty
zamezujicimi blikani svétla. Umélé osvétleni Ize pouzit jako dopliujici pro denni svétlo,
postupné lze zapinat svitidla umisténd rovnobézné s osvétlovacimi otvory.

Urovent denniho i umélého osvétleni prostort se zobrazovacimi jednotkami je v souladu s
normovymi hodnotami a pozadavky.
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Pracovisté u zobrazovacich jednotek jsou umisténa tak, aby zaci nebyli osliiovani jasem
osvétlovacich otvordl a ani se jim tyto otvory nezrcadlily na zobrazovaci jednotce. Svitidla
jsou vhodné rozmisténa tak a maji takové rozlozeni jast a thly clonéni, aby se nezrcadlila na
zobrazovaci jednotce a nedochazelo ke ztizeni zrakového ukolu.

Vzdalenost o¢i od zobrazovaci jednotky je nejméné 0,5 m od horniho okraje zobrazovaci
jednotky ve vysi o¢i. U pracovist’ se zobrazovacimi jednotkami je pro zachovani dobrych
podminek vidéni, zrakové pohody i vyhovujici pracovni polohy zajisténa pro vsechny
uzivatele moznost uprav pracovniho mista podle jejich individudlnich potieb (zejména podle
télesné vysky a provadénych ¢innosti) a regulace denniho osvétleni.

Integrovani zéci se zrakovym postizenim sedi na mistech ve tfid¢ s nejlepSim osvétlenim,
mohou vyuzivat specialni kompenzacni pomucky (televizni lupa).

Regulace denniho osvétleni, rozlozeni svétla a zdbrana oslnéni je feSena v souladu s
normovymi pozadavky.

Pro vétSinu zrakovych ¢innosti v zafizenich 1 provozovnach pro vychovu a vzdélavani se je
smér osvétleni zleva a shora, umisténi fad svitidel u umélych osvétlovacich soustav
rovnobézné s okenni sténou nad levy okraj lavic.

Osvétleni tabule odpovidd normovym hodnotdm. Tabule maji matny povrch, kromég tabuli,
na které se nepise kiidou

IX. Vétrani

1.

Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt zakt v budové Skole — ucebny, $atny, WC — jsou
piimo vétratelné. Ve skolni jidelné je zajisténa vymeéna vzduchu vzduchotechnikou, lze ale
také zajistit pfimé vétrani. Intenzita vétrani odpovida pozadavkiim pfilohy €. 3 vyhlasky ¢.
410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych. Okna jsou zaji$téna proti rozbiti v disledku
privanu. Ovladani ventila¢nich otvort je dosazitelné z podlahy.

X. Vytapéni a parametry mikroklimatickych podminek

1. Parametry mikroklimatickych podminek:

- Zima

ucebny, pracovny a dal§i mistnosti uréené k dlouhodobému pobytu:

pramérna vysledna teplota v mistnosti 0 tg =22 +1° C,

minimalni vysledna teplota v mistnosti tgmin = 19°C,

rozdil vysledné teploty v urovni hlavy a kotniku nesmi byt vétsi nez 3°C .

télocvicny:

pramérna vysledna teplota v mistnosti 0 tg =20 = 1° C,

minimalni vysledna teplota v mistnosti tgmin = 19°C,

rozdil vysledné teploty v urovni hlavy a kotniku nesmi byt vétsi nez 3°C,

pfi poklesu teploty vzduchu v u¢ebnach ur¢enych k dlouhodobému pobytu déti a zdku ve tfech
po sobé& nasledujicich dnech pod 18°C, ne vSak méné nez na 16°C, nebo pii poklesu teploty
vzduchu v téchto ucebnach v jednom dni pod 16°C musi byt provoz zafizeni pro vychovu a
vzdélavani zastaven.

- Léto

ucebny, pracovny, t€locvicny a dalsi mistnosti ur¢ené k dlouhodobému pobytu:
pramérna vysledna teplota v mistnosti 0 tg = 28°C,
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maximalni vysledna teplota v mistnosti tgmax = 31 °C,
pfi extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximalni venkovni teplota vzduchu je vyssi nez 30
stupniii Celsia a kdy je tgmax vySsi nez 31 stupiii Celsia, musi byt pieruseno vyucovani nebo

zajiSténo pro zaky jiné nadhradni opatfeni, napf. jejich pobytem mimo budovu a zajisténim
pitného rezimu.

2. Relativni vlhkost je celoro¢né v rozmezi 30 - 70 %.

3. Rychlost proudéni vzduchu je celoro¢né 0,1 - 0,2 m/s.

4. Orientacni kontrolu teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je nutno zabezpecit
pomoci nasténnych teplomért. Teploméry se nesmi umistovat na obvodové stény mistnosti, to
znamena stény s okny a stény vystavené piimému dopadu sluneéniho zafeni.

XI. Vybaveni $koly

1.
2.

Vsechna télesa tstrfedniho topeni ve Skolnich prostorach jsou zajisténa kryty proti urazu.

Stény chodeb, jidelny a télocviény a nosné sloupy v téchto prostorach jsou pro zamezeni
urazii opatfeny dfevénym oblozenim.

V télocvicné jsou okna a svitidla zajiSténa kryty a sitémi proti rozbiti. Otevirdni ventilacnich
oken je zajiSténo. Podlaha je natfena protiskluzovym natérem. K télocvicnam patii
nafad’ovny, Satny, WC. Po skonceni télesné vychovy maji Zaci moznost ocisty.

Ve skole se nevyskytuji dvere kyvavé nebo turniketové.

Zasklend dvetni kiidla a vSechny prosklené plochy v turovni dvefi jsou opatieny
bezpecnostnim sklem a ve vySce 1 metru jsou opatieny vystraznym barevnym oznacenim.

Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo aspon jedno umyvadlo s vytokem pitné vody.

Centralni 1¢karnicka je umisténa v kancelafi Skoly, dalSi l€karniCky jsou umistény ve
sborovné, dilné, ucebné fyziky a chemie, pfirodopisu a télesné vychovy. U lékarnicek je
umistén traumatologicky plan a seznam obsahu l€karnicek. Obsah dopliiuje zodpovédny
pracovnik vzdy k zahdjeni Skolniho roku a pak pribézné podle vysledkii kontrol a pozadavki
vyucujicich.

Pii volb¢ rostlin a dievin vysazovanych na pozemky uréené pro zafizeni a provozovny pro
vychovu a vzdélavani musi byt zohlednéna ochrana zdravi déti a zakt. Noveé vysazované
dfeviny nesmi snizovat pozadované parametry denniho osvétleni ve vnitinich prostorach
okolnich budov. Vzdélenost sdzené¢ dieviny od obvodové zdi budov by méla byt stejnd, jako
je jeji predpokladand maximalni vyska. Vysazené rostliny, travnaté plochy a dfeviny musi
byt fadné udrZzovany.

XII. Nebezpecéné chemické latky

1. Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych mistnostech, do kterych nemaji Zaci
Skoly pfistup. Skladovani a evidence latek v kabinetu chemie podléha zvlaStnimu rezimu.
VSichni vyucujici chemie absolvovali pfislusna Skoleni a jsou odborné zptlisobili k praci s
témito latkami.

2. Nebezpetné a toxické latky a odpady, které vznikaji pfi €innosti Skoly, jsou likvidovany

predepsanym zpusobem. V pravidelnych intervalech, nejméné dvakrat rocné zajistuje
likvidaci tohoto odpadu odvozem do specializované sbérny.
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3. Uzivatelé venkovnich hracich ploch urCenych pro hry a sport, tj. zejména vyucujici télesné
vychovy, zkontroluji Cistotu téchto ploch, pfipadné zneciSténi nebo vyskyt injekénich
sttikacek ¢i jehel hlasi Skolnikovi, ktery zajisti odstranéni zavad.

4. Rostliny a dfeviny vysazené v aredlu Skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde jedovaté
rostliny, ani alergizujici dfeviny. Pokos travy provadi skolnik. Pokos je provadén v
intervalech, které zamezuji vyskytu kvetoucich trav. Ve skole je pravidelné¢ zvefejiiovano
pylové zpravodajstvi o vyskytu pylid a alergent.

X1, Zavérecna ustanoveni

1. Provozni fad byl projednan na pedagogické radé¢ dne 26.8.2021. Seznadmeni s provoznim
fadem tvofi soucast vstupniho a periodického skoleni zaméstnancii Skoly. Kontrola provadéni
jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoro¢ni veiejné provérky BOZP.

2. Organy ochrany vetejného zdravi mohou natidit upravu provozniho fadu.

V Hoficich, dne 26. 8. 2021
Ing. Stanislave Neuman, v.r.
teditel skoly
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